CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste Direto
Prestacdo de Servicos — Aquisicdo de

servicos de revisor oficial de contas
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Cldusula 1.2 - Objeto do Procedimento

O presente concurso tem por objeto principal a aquisigao de servigos de revisor oficial de contas.

Clausula 2.2 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2, O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Cademno de Encargos (CE) identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo
competente para a deciséo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao CE;

¢. O presente CE;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

Cldusula 3.2 - Prazo do contrato
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 36 meses, sem prejuizo das obrigagBes

acessorias que devam perdurar para além da cessdo do contrato.

Clausula 4.2 Obrigagdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente CE ou nas
clausulas contratuais da celebragdo do contrato, decorrem para o prestador de servigos as seguintes
obrigagbes principais:
a. Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes servem de
suporte,
b. Participar aos respetivos 6rgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos
que considere reveladores de graves dificuldades na prossecugao das Grandes Opgdes dos Planos
(GOP’s) do municipio;
c. Proceder a verificagdo dos valores pafrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia,
deposito ou outro titulo;

d. Remeter semestralmente ao 6rgao executivo e deliberativo da entidade, informagdes sobre a
respetiva situag@o econoémica e financeira;

e. Emitir parecer sobre os documentos de prestagao de contas do exercicio, nomeadamente sobre
a execucao orgamental, o balango e a demonstragéo de resultados e anexos as demonstragdes
financeiras exigidas por lei ou determinados pela Assembleia Municipal.
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f. Promover o acompanhamento e controlo, com regularidade mensal, da execugio da
contabilidade, assim como o cumprimento das disposicoes legais aplicaveis, informando a Camara
Municipal das questdes identificadas.

9. Verificar o correto enquadramento contabilistico e fiscal nos termos da transigdo, quando
aplicavel do Plano Oficial de Contabilidade das autarquias locais para o sistema de normalizagao
contabilistica na Administragao Publica.

2. Apenso ao presenie documento esta o cronograma de trabalhos que de igual, devera ser cumprido
integralmente, nos termos ai constantes.

3. Atitulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados & prestagdo do
servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao necesséario 4 perfeita e completa
execugao das tarefas a seu cargo.

4. O adjudicatério ndo poderé ceder a sua posigao contratual ou quaisquer direitos e obrigagdes
decorrentes deste contrato, nem proceder & subcontratagao nos termos do artigo 317.° do CCP.

Cldusula 5.2 - Preco base

O prego base para o presente procedimento € de 17.820,00€ (dezassete mil oitocentos e vinte euros),
montante méaximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugao da presente prestago de
servicos para um periodo de 36 meses, sendo o valor repartido em 36 prestagbes mensais, 0
correspondente ao prazo do contrato.

Cldusula 6.2 - Pregco contratual

1. Pelo fomecimento dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente CE, a entidade adjudicante deve pagar ao fomecedor o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no nimero anterior, inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esleja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente
as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagbes de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, amazenamento e manutengao de maios materiais, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagao de marcas registadas, patentes ou licengas.

Cldusula 7.2 - Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Alijo, nos termos das clausulas anterior, devem ser pagas no
prazo de 30 (trinta) dias apos a rece¢ao pelo municipio das respetivas faturas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigagao respetiva.
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2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas. Deve esta comunicar ao fomecedor por escrito, 0s respetivos fundamentos, ficando o fornecedor

obrigado a prestar os esclarecimentos necesséarios ou proceder & emissdo de nova fatura, devidamente
corrigida.

3. As faturas deveréo ser emitidas em nome do Municipio de Alij6, com referéncia aos documentos que
lhe deram origem.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.°1, as faturas sdo pagas
preferencialmente através de transferéncia bancaria.

Clausula 8.2 - Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do

fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fomecedor, a entidade adjudicante pode

exigir uma pena pecuniaria de até ao valor correspondente ao periodo de tempo que decorreria até ao
seu vencimento.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do fornecedor e as
consequéncias do incumprimento.

4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indeminizagao pelo dano excedente.

Clausula 9.2 - Dever de sigilo

1. O fomecedor obriga-se a guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentag@o, técnica e néo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relagao com a execugdo de contrato.

2. A informagao e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidos a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagéo que fossem comprovadamente
do dominio pUblico & data da respetiva obtengao pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

4. O fornecedor obriga-se a guardar sigilo quanto a informacbes que possa obter no ambito da
execucao do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigao subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a prote¢do de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Clausula 10.2 - Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao fomecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagéo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias
a vontade da parte afetada, que ela pudesse conhecer ou prever & data da celebragao do contrato e cujos
efeitos néo Ihe fosse razoavelmente exigivel contomar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do formecedor, na parte
em que intervenham;

b. Greves ou confiitos laborais limitados as sociedades do fomecedor ou grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

¢. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de

outra forma resultantes do incumprimento pelo fomecedor de deveres ou onus que sobre ele
recaiam.

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fomecedor de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do fomecedor cuja causa, propagacéo ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do formecedor nao devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocoméncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior, deve ser
imediatamente comunicada & outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga
maior.

Clausula 11.2 - Resolugdo por parte da entidade Adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, 0 Municipio de Alijé
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incubem.

2. O direito de resolug@o referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servigos.

Clausula 12.2 - Resolugdo por parte do prestador se servigos

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP.
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Clausula 13.2 - Foro competente

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo e Fiscal de Mirandela, com expressa renincia a qualquer outro.

Clausula 14.2 - Comunicagdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada &
outra parte.

Clausula 15.2 - Gestor de contrato

De acordo com o despacho n.°11/2018, o gestor de contrato para o presente procedimento sera o Chefe
de Divisao da Administrativa e Financeira.

Clausula 15.2 - Legislagdo aplicével

A tudo que nao esteja especialmente previsto no presente CE, aplica-se o disposto no CCP, na sua
versao atual e restante legislagao aplicavel.

Com os melhores cumprimentos,
Presidente da Camara

o A

_ Eré." José Rodrigues Paredes
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Anexo A - Cronograma de trabalhos
Partindo dos prossupostos que os relatorios a produzir na sua versdo definitiva terdo obrigatoriamente
que fer data a posteriori da data de aprovagéo pelo 6rgdo executivo da informagao objeto de analise, o

calendario de trabalhos e prazos de entrega dos relatérios oficiais consubstanciar-se-30 do seguinte
modo:

1. Os primeiros relatérios; os semestrais
Estes primeiros relatorios, que se revestem de carater econdmico e financeiro, consubstanciam-se nos
seguintes documentos:

 Relatorio do revisor Oficial de Contas (ROC) sobre a atividade econdmica e financeira semestral;

* Relatorio intercalar de conclusdes e recomendagdes de auditoria;

Mais, os semestrais reportam a informagéo semestral, até 30 de junho de cada ano, tém o seguinte
calendario:

1. A execugdo dos procedimentos de auditoria de acordo com o que serd estabelecido no
Programa Detalhado de Revisdo e Auditoria (PDRA) serd efetuado a pos a obtengdo da
informag&o prévia a solicitar aos servicos deste Municipio.

2. Na segunda quinzena de agosto de cada ano, serd analisada a informago, reportada ao
primeiro semestre de atividade de cada exercicio econdmico, sera efetuada uma reunido com os
intervenientes a designar, de modo a debater os projetos de relatérios a serem emitidos;

3. A apresentagéo de Relatorio Semestral tera que ser, obrigatoriamente, remetida por forma a que
seja agendada uma reunido de camara de cada més de setembro/outubro/novembro, que
possibilite, também, o sue agendamento na sessao ordinaria de setembro/novembro/dezembro.

2. O dltimo trimestre de cada ano

Durante este intervalo de tempo, serdo efetuados os processos de confirmagéo de saldos com terceiros
(devedores, credores, advogados, e demais), incluindo orgamentais e nao orgamentais, serdo realizadas
verificagdes fisicas sobre o ativo circulante (existéncias) e ainda executados os procedimentos de
auditoria definidos no PDRA para este periodo.

3. Nos meses de janeiro a margo do ano subsequente

Durante este periodo serdo desencadeados os procedimentos de auditoria conducentes ao encerramento
de contas do ano imediatamente anterior. De modo a debater, esclarecer e produzir o relatorio a emitir
serao efetuadas reunides de trabalho necessarias.
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4.
ROC

Os documentos a emitir para efeitos de encerramento de contas e da responsabilidade do

» Certiddo Legal de Contas;

» Relatério e parecer do ROC;

e Relatorio do ROC sobre a informago econdmica e financeira semestral;

» Relatdrio anual de conclusbes e recomendagdes de auditoria.

Anexo B - Descrigdo pormenorizada dos servigos a prestar
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Em consonancia com o artigo 77.° da Lei n.73/2013, de 3 de setembro, o artigo 4.° do presente CE,
estabelece os objetivos que compete ao ROC. Por forma a atingir esses mesmos obijetivos os trabalhos
devem ser realizados considerando:

1. Conhecimento do negécio
Pressupde a recolha de elementos fundamentais relacionados com a atividade autdrquica deste
Municipio para que contribuam para a constituigdo da documentagéo de base necessaria a constituigao
de um dossier permanente de auditoria, que incluira:

e Organigrama da entidade e estrutura funcional;

» Principal legislacdo especifica referente a atividade municipal

2. Anilise e avaliagao do sistema de controlo interno (SCI)
Este ponto tem como matriz as regras base e fundamentos do controlo interno, com o intuito de definir o
planeamento do &mbito e extensao dos procedimentos de revisao/auditoria visando essencialmente as
areas de compras e contas a pagar, vendas e/ou prestagdes de servicos e contas a receber, imobilizado,
gastos com o pessoal e com os fomecimentos e servigos externos, bem como a comrespondente gestao
financeira.
O grande objetivo € aferir o integral cumprimento do Sistema de Normalizagdo Contabilistica - AP
testando o controlo hierarquico dos procedimentos e registos relacionados com os fluxos de informagao e
o processo de tomada de deciso.
Paralelamente, pretende-se, ainda, alcangar os objetivos infra apresentados:

« Analisar a fiabilidade dos registos contabilisticos;

* Analisar o controlo hierarquico dos procedimentos hierarquicos e de registo relacionados como

processo de tomada de decis&o;

¢ Gerir a salvaguarda de ativos,

s Analisar o cumprimento da legalidade e regularidade de operagdes;

o Assegurar a oportunidade, confianga e integridade das informagoes.

3. Exame e avaliacdo da informagdo contabilistica e de gestdao que consta nos elementos

financeiros da entidade (didrios, balancetes, extratos de contas e outros)
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De uma forma geral, pretende-se acompanhar e controlar com regularidade a execugao da contabilidade,

bem como o integral cumprimento das disposigbes legais aplicaveis, informando a gestdo das questdes
mais relevantes. Esta fase compreende, resumidamente:

Reunides com o 6rgdo executivo e outros responsaveis, leitura das atas dos assuntos mais
relevantes, solicitando-se, sempre que necessario, os esclarecimentos que se entendam por
bem;

Apreciacéo da adequagao e consisténcia das politicas contabilisticas adotadas com preconizado
no SNC-AP e confirmag&o da sua divulgagao;

Verificagao da conformidade das demonstragdes financeiras e da Conta de Geréncia, com os
registos respetivos contabilisticos suporte;

Inspegao fisica dos principais elementos do imobilizado corporeo, confirmagéo da titularidade
dos bens sujeitos a registo e dos eventuais dnus ou encargos incidentes sobre estes bens,
incluindo a analise do cadastro e inventario de bens;

Confirmagao direta e de forma escrita junto a terceiros dos saldos de contas, responsabilidades
e garantias prestadas e ou recebidas e andlise e teste das reconciliagbes preparadas pelo
municipio;

Verificagdo e acompanhamento das operagbes de inventariagao fisica de existéncias, incluindo a
apreciagao das normas interas aplicaveis & sua execugao, testes das contagens efetuadas e da
respetiva valorizagao, calculo e compilagéo;

Andlise e teste das reconciliagbes bancarias efetuadas pela cdmara e conferéncia de valores em
cofre;

Solicitag@o direta a advogados e demais entidades de informagao sobre litigios, reclamagbes ou
acdes judiciais em curso, com repercussao nas demonstragdes financeiras;

Andlise de eventuais ou efetivas situagdes potenciadores de criagao de provisoes, para redugao
de ativos, para passivos ou contingentes ou, ainda, outros;

Analises e testes dos elementos de custos, proveitos, perdas, e ganhos no exercicio, com
especial atencdo ao seu balanceamento, acréscimo ou diferimento;

Verificagdo da situagao fiscal e da adequada contabilizag&o de impostos, bem como da situagao
relativa as diversas instituigdes sociais, como por exemplo Seguranga Social (SS), Caixa Geral
de Aposentagdes (CGA) ou ADSE;

Andlise de operagdes de saldos;

Apreciagdo da politica de seguros de imobilizado, das existéncias, do pessoal, e utentes, e

outros, incluindo a atualizagdo de capitais seguros;
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Confirmagao da aplicagao de principios orgamentais na elaboragao, aprovagao e execugao dos
Documentos Previsionais e Grandes Operagdes dos Planos, como também da razoabilidade das
modificagbes introduzidas no decorrer do exercicio economico;

Verificaggo das regras de contratagao piblica, nos termos da legislagéo vigente.

4. Verificagdo da conformidade dos documentos de prestagéo de contas com a informagao
contabilistica e de gestao

Anélise do Balango;

Analise da Demonstragao de Resultados;

Verificagéo dos Mapas de Execugao Orgamental;
Verificagdo dos Mapas de Fluxo de Caixa;

Verificagao dos Mapas de Contas de Ordem;
Verificag@o dos Anexos as Demonstragdes Financeiras;
Verificagéo do Relatério de Gestao.

11

2020,EXP.E.AF,575526-08-2020




